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PUOLUSTUSTARVIKKEIDEN VIENTIVALVONNAN SAHKOINEN ASIOINTIPALVELU

Puolustustarvikkeiden vienti-, siirto-, kauttakuljetus- ja valitysluvat seka ennakkolau-
sunnot haetaan sdhkdisen asiointipalvelun kautta. Sahkoiset lomakkeet 16ytyvat puo-
lustusministerion nettisivuilta. Hakemuslomakkeet tallennetaan hakijan omalle asiointi-
tilille asiointipalveluun, josta hakija panee ne vireille puolustusministeriédn. Kasittelyn
jalkeen luvat ja ilmoitukset toimitetaan hakijan asiointitilille. Alla ovat ohjeet, joita nou-
dattamalla saat asiointipalvelun kayttddsi. Asiointipalvelu on yhteinen ulkoasiainminis-
teridon kanssa.

OHJE ASIOINTIPALVELUN KAYTTOONOTTOON

1. Pyyda yrityksesi Katso-pdakayttajalta Katso-alitunniste PLM:n asiointipalvelua var-
ten alla olevan mukaisesti ja siind jarjestyksessa. Sinun tulee tehda kohtien 2. ja 4.
toimenpiteet. Kohtien 1. ja 3. tehtdvat tekee Katso-paakayttdja. Tarkemmat Katso-
kayttajan ohjeet osoitteesta http://yritys.tunnistus.fi.

1.Paékayttaja ottaa PLM:n asi-
ointipalvelun kayttédn: tekee

Irlttyksen yrityksen tyontekijdlle uuden

atso - alitunnisteen ja laittaa rastin 3. Paakayttaja lisaé uuden valtuu-
padkayt- ruutuun “Valtuutukset otetaan tuksen (Vientivalvonta) yrityksen
taja vastaan ja hyvaksytaan auto- tydntekijan Katso-tunnisteeseen

maattisesti”.

Yrityksen i /

tyontekija 2. Yrityksen tydntekija vahven-
taa alitunnisteen Katso-

4. Jos 1. kohdan rasti automaat-

eli tun- . tisesta hyvéksynnésta puuttuu,
palvelussa. Samalla tunnisteen .. -
nuksen kayttaja voi tulostaa kertakayt- tyontekija hyvaksyy saamansa
== .. . valtuutuksen (PLMVientivalvonta
haltija tosalasanalistan.

-rooli)

2. Kun kohdassa 1. mainitut tehtdvat on tehty, luo asiointitili kdyttoosi osoitteessa
https://asiointi.um-plm.fi

Napsauta “Kirjaudu sisaan” -painiketta

Katso-tunnistautumissivu avautuu

Napsauta “Katso OTP” -linkkia

Kirjoita Katso-kdyttajatunnuksesi ja salasanasi.

Kirjoita liséksi Katso-kertakayttdsalasanasi.

Paina "Jatka” ja siirry "Tilin tiedot” -sivulle. Kirjoita asiointipalvelun kayttéa varten
sahkdpostiosoitteesi ja itse valitsemasi salasana.

e Paina "Jatka” ja tédyta edustamasi organisaation tiedot.
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Tieto Alitestl
veikko vientiyvritajai@yritys fi

Koko nimi
Sihkoposti

Huomio: s&dhkipost ja salasana tunnukset ovat kaytossa kun |dhetetdan POF asiskirja Asicintipalveluun.

Huomaa, ettd hakemukset siirtyvat puolustusministerion asianhallintajérjestelmaan vain asiointi-
tilin kautta. Tallennettaessa hakemuksia asiointitilille kdyttdjatunnus on asiointitilisi luonnin yh-
teydessa kirjoittamasi sahkdpostiosoite ja tuolloin antamasi salasana.

Kun asiointitili on luotu, voit tallentaa hakemuksia asiointitilillesi, josta voit IGdhettdd ne ministeri-
on asianhallintajérjestelméén, jolloin asiat tulevat vireille.

Asiointipalvelu kayttaa "Tilin tiedot” -sivulle sahkdposti- ja matkapuhelinkenttdan kirjoittamiasi
yhteystietoja ilmoittaessaan ministeridlta saapuvista tiedoksiannoista. Voit valita viestinta-
kanavaksi sahkopostin, tekstiviestin tai molemmat.

Tieto Alitest1

osvaldas. grigas @tieta. com

Matkapuhelinnumero  +37067314537

Kieli

suomi

# SEhkdpostiviest
® Tekstiviesti

Imoituskanavat:

Luomasi asiointitili on liitetty Katso-tunnisteeseesi ja organisaatiosi antaman valtuutuksen kautta
myds organisaatioosi. Asiointitililtasi voit seurata kaikkia organisaatiostasi asiointipalveluun 1&-
hetettyja asiakirjoja ja niihin liittyvia tiedoksiantoja. Organisaation tiedot -sivulle tulisi siis kirjoit-
taa yrityksen vientilupahakemuksista vastaavan tahon yhteystiedot.
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ASIOINTIPALVELUN KAYTTO

1) Lataa haluamasi lomake puolustusministeridon sivustolta.

Taytd hakemus. Kun kaikki pakolliset kentat on taytetty, hakemuksen alalaitaan paivittyy
teksti "Hakemus on valmis” vihredaan palkkiin. Tallenna hakemus ty6asemallesi. Hakemusta
voi muokata myds asiointitililla.

2) Hakemuksen tallentaminen asiointitilin “Liitd uusi PDF-hakemus” -toiminnolla

e Tayta defmin.fi sivustolta noudettu hakemus (liitteineen) ja tallenna se tydasemallesi.
Kun kaikki pakolliset kentat on taytetty, paivittyy hakemuksen alalaitaan teksti
"Hakemus on valmis”.

Kirjaudu asiointipalveluun kayttaen Katso OTP -tunnusta
Siirry "Vireillepanoa odottavat” sivulle

e Paina "Liité uusi PDF-hakemus” painiketta ja valitse tayttamasi hakemus tydasemaltasi
(Browse / Open)

e Saat ilmoituksen "Asiakirja on ladattu”

¢ Paina "Nayta vireillepanoa odottavat” —painiketta

Valitse haluamasi hakemus ja napsauta Pane vireille -painiketta. Varmista kuitenkin
ensin, etta hakemus on lopullisessa muodossa.

3) Asia on nyt pantu vireille. Hakemusta ei tarvitse erikseen tulostaa, allekirjoittaa eikd lahettaa

postitse, silla vahva tunnistautuminen tayttaa sahkdisen allekirjoituksen vaatimukset ja ha-
kemus on siirtynyt sahkoisesti PLM:n kasiteltavaksi.

4) Voit seurata vireillepantujen asioittesi kasittelyvaiheita "Vireillepannut”-sivulla. Alla on kuvat-

tu eri vaiheet ja niita vastaavat asiointipalvelun luonnehdinnat.

TOIMINTO ASIOINTIPALVELUN TILA
Lomake tallennettu luonnostilassa LUONNOS
Hakemus on lahetetty VIREILLEPANTU

Hakemus on siirtynyt PLM:n asianhallinta-

L - KASITTELYSSA
jarjestelmaan

Virkailija on kasitellyt hakemuksen ja |1a-
hettanyt paatdksen asiointipalveluun tie- |TIEDOKSIANTO VALMIS
doksi

TIEDOKSIANTO VASTAANOTET-

Asiakas on avannut tiedoksiannon TU

5) Lupa-asioihisi liittyvat ministerion tiedoksiannot mydnnetyista luvista ja paatoksista loytyvat

"Tiedoksiannot”-valilehdeltd. Lisdksi saat valintasi mukaan sdhkopostilla ja/tai tekstiviestina
ilmoituksen asian kasittelyn paattymisesta.

6) Luvat ja niihin liittyvat paatdsasiakirjat toimitetaan hakijoille ainoastaan sahkoisina. Asiakir-

jat myds allekirjoitetaan sahkdisesti. Asiakirjat toimitetaan kasittelyn jélkeen asiakkaan tilil-
le asiointipalveluun. Tulli tekee merkintansa sahkoisesti asiointipalvelussa.
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